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Krzyżowa, dnia 3.11.2022 r. 
Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 

Krzyżowa 7 

58-112 Grodziszcze 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/11/2022/PDKZ 

Dotyczy projektu „Plus dla kształcenia zawodowego”  

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego, Krzyżowa 7, 58-112 Grodziszcze KRS: 
0000084948, realizator projektu unijnego dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 
Województwa Dolnośląskiego 2014-2020, Oś priorytetowa 10 Edukacja, Działanie 10.4 
Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, 
Poddziałanie10.4.1 Dostosowanie systemów kształcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku 
pracy – konkursy horyzontalne. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

1. Niniejsze zapytanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 
2. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 
2.1. Strona Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: 
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
2.2. Strona internetowa Zamawiającego www.krzyzowa.org.pl 
2.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

Usługa polegająca na przygotowaniu i przeprowadzeniu kursu „Operator koparko-ładowarki" 

wraz z przeprowadzeniem egzaminu państwowego dla 52 uczniów Zespołu Szkół 

Technicznych w Kłodzku.  

 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 80500000-9 Usługi szkoleniowe 
 

1. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć zgodnie z przepisami normującymi 

przygotowanie do egzaminu państwowego. 

2. Liczba osób objętych usługą : 52 uczniów z Zespołu Szkół Technicznych w Kłodzku. 

3. Szkolenie ma być przeprowadzone w języku polskim, zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

w wymiarze 134 godzin przypadających na jednego uczestnika kursu, w tym: 

- 52 godziny dydaktycznych zajęć teoretycznych (1 godzina zajęć dydaktycznych = 45 minut).  



 
 

Projekt "Plus dla kształcenia zawodowego" współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 

 

___________________________________________________________________________________________________________ 
Lider Projektu: Fundacja "Krzyżowa" dla Porozumienia Europejskiego, Krzyżowa 7, 58-112 Grodziszcze 

Partnerzy Projektu: Powiat Świdnicki, Powiat Kłodzki 
Realizatorzy: Zespół Szkół Nr 1 w Świdnicy, Zespół Szkół Technicznych w Kłodzku 

 

Zajęcia dydaktyczne muszą być przeprowadzone w Kłodzku w budynku szkoły lub sali instytucji  

szkoleniowej 

- 82 godziny zajęć praktycznych (1 godzina zajęć praktycznych = 45 minut). Zajęcia 

przeprowadzone w Kłodzku, na placu będącym w dyspozycji instytucji szkoleniowej 

4. Po zakończeniu kursu należy przeprowadzić egzamin wewnętrzny, a następnie umożliwić 

uczniom przystąpienie do egzaminu zewnętrznego (1 próba). Egzamin państwowy przed Urzędem 

Dozoru Technicznego lub prowadzony przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa 

Skalnego. 

 

4. OGÓLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA/WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY: 

1. Wykonawca wspólnie z Zamawiającym tworzy na bieżąco harmonogram kursu, dostosowując się 
do harmonogramu projektu przedstawionego przez koordynatora projektu oraz możliwości 
czasowych uczestników projektu, zapewniając maksymalny komfort uczestnikom projektu.  

2. Wykonawca zapewnia realizację zadania we wskazanej miejscowości i terminach. 

3. Wykonawca 3 dni przed rozpoczęciem zajęć przedstawia koordynatorowi projektu uzgodniony 
z dyrektorem szkoły harmonogram. Zajęcia teoretyczne będą odbywać się od poniedziałku do 
niedzieli w godzinach 8.00 - 21.00 (maksymalnie 8 h dziennie), a zajęcia praktyczne po uzgodnieniu 
indywidualnym z uczestnikiem kursu.  

4. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany harmonogramu zajęć, informując o tym Wykonawcę 
w terminie przynajmniej 3 dni kalendarzowych przed dokonaną zmianą. Zmiana może nastąpić 
z inicjatywy Zamawiającego lub na wniosek Wykonawcy. Ewentualna zmiana harmonogramu nie 
wymaga sporządzenia aneksu do umowy.  

5. Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia certyfikatu o ukończeniu form wsparcia, 
oznaczonych zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programów 
operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020. Wzór certyfikatu Wykonawca uzgadnia 
z Zamawiającym. Zaświadczenie o ukończeniu kursu zostanie wystawione w ostatnim dniu zajęć lub 
po zakończeniu zajęć, nie później niż w terminie 5 dni od dnia zakończenia zajęć. 

6. Wykonawca zapewnia salę zgodnie ze standardami do przeprowadzenia zajęć teoretycznych 
w szkole, do której uczęszczają uczniowie lub w innym miejscu na terenie Kłodzka oraz plac 
manewrowy do zajęć praktycznych na terenie Kłodzka.  

7. W przypadku udziału w kursie uczniów niepełnosprawnych, Wykonawca zapewnia infrastrukturę 
zgodnie z potrzebami uczniów z niepełnosprawnością.  

8. W przypadku szkoleń/kursów zawodowych/podnoszących kompetencje, w których wymagane 
jest stosowanie odzieży ochronnej i posiadanie badań lekarskich, Wykonawca zobowiązany jest do 
jej zapewnienia osobom uczestniczącym.  

9. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia jednokrotnego podejścia do egzaminu 
państwowego, umożliwiającego nabycie uprawnień (Egzamin państwowy przed Urzędem Dozoru 
Technicznego lub prowadzony przez Instytut Mechanizacji Budownictwa i Górnictwa Skalnego). 
Koszt egzaminów należy uwzględnić w ofercie.  
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10. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia kopii dokumentu potwierdzającego zdanie 
egzaminu państwowego i nabycie kwalifikacji.  

11. Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć zgodnie z przepisami normującymi 
kurs kwalifikacyjny, przepisami BHP oraz aktualnymi na dzień realizacji kursu wymogami sanitarnymi 
obowiązującymi w stanie zagrożenia epidemią koronawirusa COVID-19.  

12. Wykonawca zapewnia każdemu uczestnikowi szkolenia nieodpłatnie na własność materiały 
szkoleniowe oraz jeden dodatkowy komplet do dokumentacji projektu. Materiały muszę być nowe, 
adekwatne do treści szkolenia.  

13. Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania prowadzonych kursów poprzez 
prowadzenie stosownej dokumentacji w postaci:  

- dziennika zajęć zawierającego dzienną listę obecności, wymiar godzin, wykaz treści,  

- rejestru wydanych certyfikatów potwierdzających ukończenie kursu,  

- listy odbioru materiałów z podpisami uczestników kursu,  

- listy osób ubezpieczonych lub poddanych badaniom lekarskim (jeśli dotyczy),  

- protokołu z egzaminu wewnętrznego,  

- testu początkowego i końcowego sprawdzającego poziom i przyrost wiedzy w danym zakresie.  

Wyżej wymienioną dokumentację Wykonawca przedkłada do rozliczenia kursu, łącznie z fakturą. 
Dopuszcza się możliwość dostarczenia kopii dokumentów potwierdzających nabycie kompetencji 
w terminie późniejszym, niezwłocznie po wydaniu dokumentu przez upoważniona do tego 
instytucję.  

14. Wykonawca w swojej ofercie uwzględni wszystkie koszty związane z organizacją 
i przeprowadzeniem kursu, a w szczególności:  

- koszt wynagrodzenia wykładowców/ instruktorów oraz eksploatacji pojazdów praktycznej nauki,  

- koszt materiałów szkoleniowych,  

- koszt badań lekarskich (jeśli dotyczy)  

- koszt państwowego egzaminu zewnętrznego – 1 próba  

- koszty wynajmu sal, placu manewrowego, infrastruktury niezbędnej do realizacji kursu, 
w przypadku udziału w nim osób ze niepełnosprawnością,  

- w przypadku konieczności wniesienia jakichkolwiek dodatkowych opłat związanych z ww. 
czynnościami koszty tych opłat ponosi Wykonawca.  

15. Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania miejsca realizacji kursu zawodowego oraz 
informowania uczestników o finansowaniu kursu ze środków europejskich, zgodnie z Podręcznikiem 
wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji 
i promocji.  
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16. Wykonawca będzie zobowiązany do monitorowania obecności uczestników na zajęciach 
i zgłaszania Zamawiającemu nieobecności po zakończonym dniu szkolenia, drogą mailową lub 
telefonicznie:  

a. Wykonawca może skreślić osobę z listy uczestników z powodu nieuczęszczania na zajęcia tylko 
i wyłącznie na wniosek Zamawiającego. W przypadku skreślenia z listy uczestników projektu w 
trakcie trwania umowy, Zamawiający zapłaci za uczestnika wyłącznie za faktycznie poniesione 
koszty.  

b. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia na żądanie Zamawiającego informacji 
dotyczących stanu realizacji zamówienia zarówno w zakresie przedmiotowym jak i podmiotowym.  

17. Wykonawca musi działać zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych 
Osobowych (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 922) oraz Rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dn. 29.04.2004 r. w sprawie  organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać 
urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U z 2004r., nr 
100, poz. 1024).  

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do 22.12.2022 r. 

Zamawiający dopuszcza wydłużenie terminu realizacji kursu niż podany maksymalny czas 

mając na uwadze prawidłowe i efektywne przeprowadzenie kursu, uwzględniając jednak 

prawidłowość realizacji projektu oraz możliwości organizacyjne uczestników kursu. Decyzję podejmuje 

Zamawiający w oparciu o posiadane informacje. 

 

6. WARUNKI UDZIAŁU: 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają następujące warunki: 

a. przeprowadził w okresie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert (lata 2019-2022) min. 3 
kursy na operatora koparko - ładowarki, w tym co najmniej 1 dla młodzieży szkolnej, 

b. instruktor, który będzie realizował szkolenie posiada uprawnienia pedagogiczne i aktualną  

akredytację zezwalającą na prowadzenie przedmiotowego kursu, 

c. posiada akredytację na realizację kursów kwalifikacyjnych, tematycznie obejmującą kurs 
koparko – ładowarki, 

d. zagwarantuje przeprowadzenie kursu zgodnie z jego szczegółowymi warunkami i potwierdzi, że 
realizacja wsparcia będzie zgodna z rozporządzeniem MEN w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych, 

e. dysponuje salą szkoleniową w szkole, do której uczęszczają uczestnicy kursu lub inną salą 
szkoleniową w Kłodzku, w której można przeprowadzić część teoretyczną kursu, placem 
manewrowym na terenie Kłodzka, w tym dysponuje infrastrukturą zapewniającą udział w kursie 
osobom z niepełnosprawnością. Dokładne wytyczne dotyczące warunków lokalowych, ich składu 
powierzchni oraz wyposażenia ośrodka szkolenia kierowców zostały określone w § 3 
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Rozporządzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 04 marca 2016 r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i 
wykładowców (Dz.U. z 2016r., poz. 280). 

f. posiada siedzibę lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g. nie został prawomocnie skazani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie 
przeciwko środowisku, 

h. nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści 
majątkowej lub przestępstwo przeciwko dokumentom - dotyczy osoby fizycznej lub członków 
organów osoby prawnej, 

i. w stosunku do niego nie została otwarta likwidacja lub nie ogłoszono upadłości, 

j. nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

  
7. PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ DATA ZŁOŻENIA OFERTY: 

1. Oferty wraz z załącznikami będą przyjmowane w terminie do 14.11.2022 r. godz. 10:00 

2. Za złożenie Oferty przyjmuje się dostarczenie osobiście lub przesłanie pocztą (decyduje data 
i godzina wpływu oferty) do biura Zamawiającego, tj.: 

Fundacja „Krzyżowa” dla Porozumienia Europejskiego 
Krzyżowa 7 Sekretariat 
58-112 Grodziszcze 
 
z dopiskiem: 
„Zapytanie ofertowe nr 01/11/2022/PDKZ” wraz z dokładnym adresem Wykonawcy 
 
oraz za pośrednictwem bazy konkurencyjności 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
 
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, wypełniona czytelnie, wg. wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 1 do Oferty. 

4.  Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego. 

5.  Oferta złożona po terminie lub na inny adres niż wskazany w punkcie 8.1 i 8.2 uważana jest za 
nieważną. 

6.  Oferta musi być kompletna. 

7. Cena brutto podana w ofercie musi być ostateczna.  

8. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz opieczętowana 
pieczątką podmiotu biorącego udział w procedurze, w przypadku podpisania oferty przez osobę 
inną, wymagane jest przedłożenie stosownego pełnomocnictwa. 

9. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, 
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składające się na ważną ofertę: 

- Wypełniony Formularz Oferty i podpisany przez przedstawiciela prawnego Wykonawcy –  
Załącznik nr 1, 

- Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2, 

- Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym - Załącznik nr 3, 

- Oświadczenie o braku prawomocnego wyroku skazującego za wykroczenie przeciwko prawom 
pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku - Załącznik nr 4, 

- Oświadczenie o doświadczeniu w przeprowadzeniu kursów w okresie ostatnich 3 lat przed 
terminem składania ofert (2019-2022) - min. 3 kursy na operatora koparko – ładowarki, w tym co 
najmniej 1 kurs dla młodzieży szkolnej –– Załącznik nr 5, 

- Kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających posiadanie  

akredytacji i uprawnień pedagogicznych instruktora – Załącznik nr 6, 

- Kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem dokumentu potwierdzającego posiadanie przez 
ośrodek akredytacji na realizację kursów kwalifikacyjnych, tematycznie obejmujących kurs koparko 
– ładowarki – Załącznik nr 7. 

10. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 
poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. 

8. KRYTERIA OCENY OFERTY: 

1. Zamawiający będzie badał ofertę na podstawie niżej wymienionych kryteriów: 

Kryterium I: Cena (Wartość) oferty brutto – Waga 100 pkt. 

2. Zastosowane pojęcia i wzory do obliczenia punktowego: 

·         LPC – liczba punktów uzyskana w kryterium  Cena; 

C oferty najniższej – najniższa wartość oferty brutto wśród rozpatrywanych ofert; 

C oferty badanej – wartość brutto oferty badanej; 

LPC = ( C oferty najniższej/ C oferty badanej) X 100 pkt. 

3. Spośród przedłożonych ofert Zamawiający dokona wyboru oferty, która spełnia kryteria 
obowiązkowe oraz uzyska największą liczbę punktów. 

4. Koszt usługi zostanie przedstawiony w kwotach brutto w polskich złotych (PLN) w rozbiciu na koszt 
usługi za 1 osobę oraz całość. 

9. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH: 
 
Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń między Zamawiającymi, a Wykonawcą w walutach obcych, 
innych niż PLN. 
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10. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY: 

1. Zamawiający zamieści na stronach: 

Strona Baza Konkurencyjności Fundusze Europejskie: 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

Strona internetowa Zamawiającego www.krzyzowa.org.pl 

zawiadomienie o wynikach postepowania.  

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

wybierze najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

3. Wybór Wykonawcy będzie odbywał się z zachowaniem zasady konkurencyjności wymaganej 

przy realizacji projektów, bez stosowania procedur określonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.- 

prawo zamówień publicznych. 

4. Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. 

5. W przypadku pytań prosimy o kontakt z: 

Jolantą Kolinko, nr tel. 519 344 802, e-mail: jolanta.kolinko@krzyzowa.org.pl 

 

11. POZOSTAŁE INFORMACJE  

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, 

przed upływem terminu na składanie ofert. 

2. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały 

zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie 

zmian w ofercie. 

3. Zamawiający zapłaci za faktycznie wykonaną usługę na podstawie protokołu sporządzonego 

przez Wykonawcę, wskazującym prawidłowe wykonanie usługi. 

4.  Zapłata zostanie  dokonana po otrzymaniu poprawnie wystawionego rachunku/faktury 

w terminie wskazanym w umowie (maks. 30 dni),  

5.  Wykonawca nie będzie obciążał Zmawiającego dodatkowymi kosztami w związku 

z opóźnieniem w zapłacie wynikającym z opóźnień w przekazaniu transz przez jednostkę 

kontraktującą. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do umożliwienia Zamawiającemu przeprowadzenia kontroli 
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i monitoringu realizowanych szkoleń/kursów zawodowych/podnoszących kompetencje w miejscu 

ich odbywania 

7.  Oferenci uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 

żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 

8.  Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na 

podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. Ocenie 

podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

10. W treści umowy, którą podpisze wykonawca będzie zawarta informacja o karach umownych.  

 
 
12.  WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 
  
Załącznik nr 1 - Formularz Oferty i podpisany przez przedstawiciela prawnego Wykonawcy, 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 

Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym, 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie o braku prawomocnego wyroku skazującego za wykroczenie 
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie o doświadczeniu w przeprowadzeniu kursów w okresie ostatnich 3 lat 
przed terminem składania ofert (2019-2022) - min. 3 kursy na operatora koparko – ładowarki, w tym 
co najmniej 1 kurs dla młodzieży szkolnej. 

 
  


